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1 APRESENTACAO

A apresentacdo de trabalhos cientificos, entre @le®nografia de conclusédo de curso,
requer uma padronizagdo para que tenham qualidadeunaspecto normativo, facilitando a sua
identificacdo e compreenséao, sobretudo sob uma iidtidisciplinar.

Este manual para elaboracéo de trabalhos acadéramqgsor objetivo orientar os alunos
de graduacdo do curso de Direito da UNIVERSIDADE NLADO MENDES no
estabelecimento de regras de forma para a elalmodac&rabalhos cientificos do corpo discente
da UCAM - Campos.

Cabe dizer que o referido manual ndo elimina assdade de consulta as normas da

ABNT indicadas no decorrer do texto, uma vez qua@smas nao foram aqui esgotadas.



2 ABNT: CONSIDERACOES INICIAIS

A Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNui)dada em 1940 na cidade do
Rio de Janeiro para fornecer a base necessari@ssmvblvimento tecnoldgico brasileiro, € o
Forum Nacional de Normalizacéo. Foi reconhecidaaamco Foro Nacional de Normalizacao
através da Resolucdo n.° 07 do CONMETRO, de 2408.1As Normas Brasileiras, cujo
conteudo é de responsabilidade dos Comités Brasil§ABNT/CB) e dos Organismos de
Normalizacao Setorial (ONS), sdo elaboradas porisxiies de Estudo (ABNT/CE), formadas
por representantes dos setores envolvidos, defmnda parte: produtores, consumidores e
neutros (universidades, laboratoérios e outros).

A ABNT é uma entidade privada, sem fins lucrativesem como objetivos elaborar e
fomentar o uso de normas técnicas, conceder cadids de qualidade e representar o Brasil em
entidades internacionais de normalizacao técnarapdSO e IEC.

As normas elaboradas pela ABNT podem ser adquinida&v. Treze de Maio, 13, 28
andar — CEP 20031-901, Rio de Janeiro/RJ, telef@i¢ 3974-2300, fax (21) 3974-2346
ou através da pagina da entidade na Internet [lattpw.abnt.org.br) ou por correio eletrénico
(atendimento.rj@abnt.org.br). Possui representag@eBelo Horizonte, Brasilia, Curitiba, Porto
Alegre, Salvador e S&o Paulo.

Este texto, assim, ndo substitui a consulta dolesanormas da ABNT, particularmente
das seguintes:

NBR 6023:2002 - Informacédo e documentacao - Retaén Elaboracao

NBR 6024:2003 - Numeracao progressiva das secoesiamcumento escrito - Apresentacao
NBR 6027:2003 - Sumario - Apresentacao

NBR 6028:2003 - Resumo - Apresentacao

NBR 6029:2006 - Informacéo e documentacao: livradlestos - Apresentacao

NBR 6032:1989 - Abreviacao de titulos de periodiegaiblicacdes seriadas - Procedimento
NBR 6034:2004 - indice - Apresentac&o

NBR 10520:2002 - Informacéo e documentacao - Aptegséo de citagdes em documentos
NBR 12225:2004 - Lombada - Apresentacdo

NBR 14724:2011 - Informacéo e documentacao - Thalsahcadémicos - Apresentacao



3 APRESENTACAO DO TRABALHO CIENTIFICO: NBR 14724/201 1

A NBR 14724:2011 especifica os principios geraisapa elaboracdo de trabalhos
académicos (monografias, teses, dissertacfes eshutisando sua apresentacdo a instituicdo
(banca, comissao examinadora de professores, akgt@as designados e/ou outros).

Esta Norma aplica-se, no que couber, aos trababadémicos e similares, intra e
extraclasse.

A NBR contém as seguintes definicbes para os tnabalcadémicos:

DISSERTACAO (item 3.10): documento que representeesultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifiemospectivo, de tema unico e bem
delimitado em sua extensdo, com o objetivo de reanalisar e interpretar informagdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existentdres o assunto e a capacidade de
sistematizacdo do candidato. E feito sob a coogdende um orientador (doutor), visando a

obtencéo do titulo de mestre.

TESE (item 3.33): documento que representa o ssfulie um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico de tema Unicene telimitado. Deve ser elaborado com base
em investigacao original, constituindo-se em reaitribuicdo para a especialidade em questao.
E feito sob a coordenacéo de um orientador (dgut@ando a obtencéo do titulo de doutor, ou

similar.

TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO, TRABAHO DE
GRADUACAO INTERDISCIPLINAR, TRABALHO DE CONCLUSAO [BE CURSO DE
ESPECIALIZACAO E/OU APERFEICOAMENTO (item 3.35): domento que representa o
resultado de estudo, devendo expressar conhecintentassunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente emanado da disciplina, moduladesindependente, curso, programa e outros

ministrados. Deve ser feito sob a coordenacéo derientador.

Como o trabalho devera ser apresentado a um graepavaliadores, é indispensavel
redigir o trabalho em linguagem formal e com empre@ nomenclatura juridica, abolindo
expressdes coloquiais como “dar queixa” ou “cheméedatado”.

Objetividade e clareza na exposicdo sao fundansgngéaitando-se frases truncadas,
desnecessarias, paragrafos ou frases longas,cigsetniteis ou excesso de palavras em lingua



estrangeira, com equivalente em portugués. Recaarsn@d uso da terceira pessoa do singular
ou do plural (“percebe-se”, “nota-se”, “demonsted;s0 invés de percebemos ou percebo).
Evite abusar de siglas ou abreviaturas, semprdegdificando por extenso na primeira

mencéo, seguido da abreviatura ou sigla.

3.1 Formato

Os textos devem digitados em cor preta, podendizantioutras cores apenas para as
llustragcdes. Se impresso, utilizar papel branceeeiclado, no formato A4 (210 mm x 297 mm).

Os elementos pré-textuais devem iniciar no anvdesdolha, com excecdo dos dados
internacionais de catalogacao-na-publicacdo quendexsr no verso da folha de rosto.

Recomenda-se que os elementos textuais e positesejam digitados no anverso e
verso das folhas.

Para digitacédo, recomenda-se o estilo Normal, gef@manho 12 para o texto, inclusive
capa, excetuando-se as citagbes com mais de miéssinotas de rodapé, paginacédo, dados
internacionais de catalogacao-na-publicacéo, leggerdontes das ilustracdes e das tabelas, que
devem ser em tamanho menor e uniforme.

O texto deve estar justificado quanto ao alinhament

No caso de citacdes de mais de trés linhas, deubssvar o recuo de 4 cm da margem
esquerda.

O projeto grafico é de responsabilidade do autdratmlho.

3.2 Margens e recuos

As margens devem ser: para o anverso, esquerdegaule 3cm e direita e inferior de

2 cm; para o verso, direita e superior de 3cm aa¥glq e inferior de 2,0 cm.

O recuo do paragrafo da primeira linha é de 1,25 cm

3.3 Espacamento



Todo o texto deve ser digitado com espaco 1,5 asti@has.

As citacbes de mais de trés linhas, notas de rodagiéréncias, as legendas das
ilustracBes e tabelas, a ficha catalografica, areaa (tipo do trabalho, objetivo, nome da
instituicdo a que é submetido e a area de concatrpara mestrado ou doutorado) devem ser
digitados em espaco simples.

As referéncias, ao final do trabalho, devem searselas entre si por um espaco simples
em branco.

Na folha de rosto e na folha de aprovacédo, o tipdrabalho, o objetivo, 0 nome da
instituicdo e a area de concentracdo devem sdradlas do meio da mancha grafica para a

margem direita.

3.4 Notas de rodapé

As notas de rodapé devem ser digitadas dentro degems, ficando separadas do texto
por um espaco simples de entre as linhas e pae file 5 cm, a partir da margem esquerda.
Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha eé&ma nota, abaixo da primeira letra da
primeira palavra, de forma a destacar o expoenta, espaco entre elas e com fonte menor. O

texto das notas de rodapé nao é justificado.

3.5Indicativos de secéo

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de segfo precede seu titulo, alinhado a
esquerda, separado por um espaco de caractere.
Exemplo: ICONCEITO DE TiTULO DE CREDITO

Os titulos sem indicativo numérico — errata, ageadentos, lista de ilustracdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, sumegymo, referéncias, glossario, apéndice, anexo

e indice - devem ser centralizados conforme a NERI2003.

3.5.1 Numeracéo Progressiva (se¢des de um trabalho)




Para evidenciar a sistematizacdo do conteudo thalli@ deve-se adotar a numeracao

progressiva para as sec¢oes do texto, conformeetszts da NBR 6024:2003.

As principais divisBes do texto sdo denominadagpitabns”. Os capitulos constituem a
secao primaria de um texto. O indicativo das sepd@sarias segue a sequéncia dos numeros
inteiros a partir de 1.

Os titulos das sec¢Bes primarias devem comecar gmap@mpar (anverso), caso 0
trabalho seja digitado no verso e no anverso, ni@ gaperior da mancha grafica. Devem ser

separados do texto que os sucede por um espaeasriinhas de 1,5.

As secOes primarias podem ser divididas em segdasdarias; as secundarias em
terciarias; as terciarias em quaternarias, e agemdiante. Recomenda-se limitar o numero das
secOes até a quinaria. Observe-se que quandocgeuma nova sec¢éo, indica-se 0 numero que
Ihe for atribuido na sequiéncia do assunto, sepgradponto. Repete-se 0 mesmo processo em
relacdo as demais secOes. Tal qual ocorre nassspgf#rias, os titulos das subsecdegem

ser separados do texto que os precede e que 0s dag®r um espaco entre as linhas de 1,5.

Exemplo: 1.

11

111

1111

11111

Titulos ou subtitulos que ocupem mais de uma ldewem ser, a partir da segunda linha,

alinhados abaixo da primeira letra da primeirayralao titulo.

Exemplo:Possibilidade de concesséo da recuperacao judicgdm apresentacao de certidoes

negativas de débitos tributarios.

Os titulos das secdes primarias, por serem asigein divisdes do trabalho, devem
iniciar em folha distinta.



Para a secao primaria recomenda-se 0 recurso déoretetras maidsculas; para a secao

secundaria o recurso de negrito e letras minasculas
Exemplo: 1IDIREITO DAS COISAS
2CONTEUDO DO DIREITO DAS COISAS
2.1Do direito de propriedade
2.1.1Modos de aquisi¢do da propriedade imével
2.1.1.Da acesséo

2.1.1.1. Modalidades de acessao

3.5.2 Numeracao Progressiva (alineas)

Quando for necessario enumerar os diversos assdatoma secéo (itens), esta pode ser

subdividida em alineas, ordenadas alfabeticamemtieas mindsculas, seguidas de parénteses.

Apds a pendltima alinea, acrescenta-se “e”. Céid@aatermina em ponto e virgula,

exceto a ultima que termina em ponto.

O trecho final da secao correspondente, antesiatineas, termina em dois pontos (;); as
letras indicativas das alineas sédo alinhadas del@@mm o recuo de paragrafo; a segunda as

seguintes linhas da matéria da alinea comecam goimaira letra a propria alinea.
Exemplo: S&o formas de aquisicdo da propriedadeamé

a) registro do titulo translativo;

b) acesséo; e

C) usucapiao.

3.5.3 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numérico — errata, ageadentos, lista de ilustragdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resusw®ario, referéncias, glossario, apéndice (s),
anexo (s) e indice (s) — devem ser centralizadwgpome a ABNT NBR 6024:2003.

3.5.4 Elementos sem titulo e sem indicativo nunoéric



Fazem parte desses elementos a folha de aprowadéadicatéria e a epigrafe.

3.6 Paginacéao

As folhas do trabalho ou paginas pré-textuais desemcontadas sequencialmente, e
numeradas com algarismos romanos. A capa hao matcantagem de paginacao. A folha de
rosto é contabilizada entretanto ndo € numeradaldSassim, inicia-se pela pagina sequencial a
folha de rosto com a numeracgao (II).

Os numero deverdo aparecer na parte superiordiegito da pagina.

A numeracdo dos elementos pré-textuais inicia npitda de introducdo, sendo
representado por numero ordinais (1, 2, 3...) ebémdeverdo ser apresentados no canto
superior direito da pagina.

3.7 Encadernacéao

Para apresentacdo aos membros da banca examimateramendavel a encadernacéo
com espiral, pois facilita o manuseio do traball@reais leve. Para o arquivamento do trabalho
em uma biblioteca, deve-se escolher uma encadermagifacilite o armazenamento na estante
onde sera guardada. Assim, apesar de facilitar rdpoiacdo, neste caso especifico deve ser
evitada a encadernacdo com espiral, pois o tralmibadernado desta forma ndo apresenta a
mesma firmeza que a encadernacdo com lombada g@amrmazenamento na posicao vertical,
em prateleiras. Além disso, a auséncia de lomb#idalth a identificacdo da obra na prateleira.
A ABNT define normas para a elaboracéo dos titde$ombadas, através da NBR 12225:2004
(vide 4.1.2).

OBS. Sequir as regras da Universidade.

3.8 Siglas

Quando aparece pela primeira vez no texto, devmdieada entre parénteses, precedida
do nome completo.

Exemplo: Associacao Brasileira de Normas Tecnia&s\(T).



4 ESTRUTURA DO TRABALHO CIENTIFICO: NBR 14724:2011

A estrutura do trabalho cientifico compreende:@axterna e parte interna, conforme a

estrutura abaixo:
Parte Externa, compreendendo a capa (elementcatdmiim) e a lombada (opcional)

Parte Interna, conforme tabela abaixo, compreemmesdelementos pré-textuais (parte
gue antecede o texto com informacgdes que ajudaimdeméificacéo e utilizagdo do trabalho),
textuais (parte em que é exposto o conteudo dallr@pe pos-textuais (parte que sucede o texto

e complementa o trabalho).

Parte interna Elementos

Folha de Rosto (obrigatério)

Errata (opcional)

Folha de aprovacéao (obrigatorio)
Dedicatodria (opcional)
Agradecimentos (opcional)

Elementos Epigrafe (opcional)
Pré-Textuais Resumo na lingua vernacula (obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira (obrigatorio)
Lista de ilustracdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
Lista de simbolos (opcional)
Sumario (obrigatério)

Introducgdo (ou outra nomenclatura, a critério dimu
Elementos Desenvolvimento (idem)

Textuais Concluséo (idem)

Referéncias (obrigatdrio)
Glossario (opcional)
Elementos Apéndice (opcional)

Pos-textuais Anexo (opcional)

indice (opcional)




4.1 Parte Externa

Deve ser apresentada conforme 4.1.1 e 4.1.2.

4.1.1 Capa Exemplo: Anexo A (1)

Elemento obrigatorio. E a protecdo externa do th@baobre a qual se imprimem as
informacdes indispensaveis a sua identificacdodguem apresentar-se na seguinte ordem:
a) Nome da instituicdo (Universidade, Centro e dd&), em maiusculas, da seguinte forma:
UNIVERSIDADE CANDIDO MENDES

b) nome do autor: pessoa fisica responsavel peledor do contetdo intelectual ou artistico de

um trabalho;

c) titulo principal do trabalho: palavra, expressé@iofrase que designa o assunto ou o contetudo
de um trabalho. Deve ser claro e preciso, ideatfifi®o 0 seu conteudo e possibilitando a

indexacéo e recuperacao da informacao;

d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de plmigos, evidenciando a sua subordinacdo ao
titulo; (Ex.: TITULOS DE CREDITO: atributos)

e) numero do volume: se houver mais de um, devstaoem cada capa a especificacdo do
respectivo volume;

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser sgméado;

No caso de cidades homoénimas recomenda-se 0 ancédaisigla da unidade da federacao

g) ano de depadsito (da entrega).

4.1.2 Lombada - Exemplo: Anexo A (2)

A lombada € a parte da capa que relune as margensais ou dobras das folhas, sejam
elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantittas jie outra maneira. E recomendavel em
teses e dissertacdes e facultativa em trabalhesnidusdo de curso ou intra e extraclasse. Na
lombada devem estar impressas as seguintes infoesiagonforme NBR 12225:

a) nome do autor, impresso no mesmo sentido daddabSe houver mais de um autor, 0s

nomes devem ser impressos um abaixo do outro mdsltas horizontais e separados por sinais



de pontuacao, espacos ou sinais graficos nas l@slscendentes, abreviando-se ou omitindo-
se 0s prenomes, quando necessario, no caso desapé&ssoais.
b) titulo do trabalho, impresso no mesmo sentidmaime do autor (pode ser na horizontal ou
descendente), abreviado, quando necessario;
c) elementos alfanuméricos de identificacdo domelufasciculo e data: devem corresponder ao
conteudo abrangido pelo documento, abreviados, dguarecessario, de acordo com sua
natureza, separados por sinais de pontuacdo, espacginais graficos, e impressos no mesmo
sentido da lombada.
d) logomarca da editora, se houver, deve ser iregnes mesmo sentido da lombada.

O titulo de margem de capa é impresso longitudieate e legivel do alto para o pé, ao
lado da lombada, conforme figura 3 da NBR 12225.

OBS: Em trabalhos académicos recomenda-se a iddicze lombada da sigla da instituicdo a

que € submetida e 0 ano da entrega.

4.2 Parte Interna

Composta dos elementos pré-textuais, textuais-tepfisais.

4.2.1 Elementos Pré-Textuais

4.2.1.1Folha de roste- Exemplo: Anexo A (3)

Elemento obrigatério, compreendendo o Anverso e ers®. Exibe informacdes
essenciais a identificacdo do trabalho cientif@anverso deve conter os seguintes elementos,

na ordem em que sao apresentados:
a) nome do autor;

b) titulo;

C) subtitulo, se houver;

d) namero de volumes, se houver mais de um, deve aroest cada folha de rosto a

especificacdo do respectivo volume;



e) natureza: tipo do trabalho (tese, dissertacaoaltnabde conclusdo de curso e outros) e
objetivo (aprovacdo em disciplina, grau titulo prelido e outros); nome da instituicdo a que é
submetido; &rea de concentracdo (para mestradoterddo);

Ex: Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado igerdidade Candido Mendes, como

requisito parcial a obtencao do titulo de BachameDireito.
f) nome do orientador e, se houver, do coorientador;

OBS: Recomenda-se a indicagdo da titulacdo do taden e do co-orientador, se houver.
Utiliza-se M.Sc. (para mestre), D.Sc. (para doutdDd) (para livre-docente) e apenas Prof. (para

o orientador sem titulacaricto sensy
Q) local (cidade) da instituicdo onde sera apresentado

h) ano de depdésito (da entrega).

O verso da folha de rosto deve conter os dadosa@¢ogacao-na-publicacéo, isto €, o
registro das informacgdes que identificam a pubficaga sua situacdo atual, conforme o Cddigo
de Catalogacdo Anglo-Americano vigente (CCAA 2).

A catalogacao-na-publicacdo é um elemento obrigatgue reune informacgdes
importantes para a identificacdo da obra, factitamnclusive a sua indexacdo em bases de
dados. Assim, para sua elaboracéo deve ser catsuita bibliotecario.

O Cadigo de Catalogacdo Anglo-Americano, 22 edig@osédo 2002 (CCAA2R), fornece
regras para a descricao (catalogacao e outragdistpde materiais contidos em bibliotecas.

OBS. Verificar informacdes junto a biblioteca da Irstituicéo.

Sobrenome, Nome do Autor, ano de nascimento-
Titulo principal: subtitulo / Nome e Sobrenome dtoa — Ano de concluséao.
n. de f. : il. color. (“llustrado” e “colorido” abviado. Considere ilustrado se contiver
ilustracBes relevantes. Tabelas contendo apenasrgsle/ou niumeros ndo sdo consideradas
ilustracdes. Caso néo seja ilustrado ou esta sejareto e branco, ndo mencionar; exemplos:|“56
f;35cm” ou “67f. : il. ; 30 cm”) ; altura da eadernacéo ou das folhas em cm (arredondando as
fragOes para cima)

Orientador: XXxxX XXXXX XX XXXXX.

Trabalho de concluséo de curso (graduacao) — Widaate Xxxxx Xxxxx, Curso de
XXXXXXXXXX, ano de conclusao.

1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. |. Sobrenonmn&ldo orientador.

[I. Universidade Xxxxx XxxxxX. Curso de XxxxxxxxxXl. Titulo.




Exemplo:

Pavan, Frank de Souza, 2018-.
A desconsideracdo da personalidade juridica construmento de protecdo ao
consumidor / Frank Pavan de Souza048.
97 f; 31cm

Orientador: Luiz Victor Monteiro.
Trabalho de concluséo de curso (graduacé@b)jiversidade Candido Mendes, Curso de
Direito, 2018.

1. Pessoa juridica. 2. Desconsideracdoetisopalidade juridica. 3. Consumidor. |.
Soares, Marcelo Almeida. Il. Universidade Candideniles. Curso de Direito. Ill. Titulo.

1° Campo — Indicacao do Autor

A primeira linha de informacéo da ficha de catat@gana-publicacdo se inicia abaixo de
uma linha em branco e deve conter sobrenome, sedosiprenomes do autor. A margem deste
campo se inicia a 1 cm da bordafiargem).

Os sobrenomes com indicativos de parentesco coitim, Bunior, Neto, Netto, Sobrinho,
etc. sdo mencionados em seguida ao sobrenomextpose.

Ex.: Adonias Filho, José

2° Campo — Indicacao do Titulo e Imprensa

Digitar o titulo do trabalho iniciando abaixo ddetra do autor do®lcampo. Apés o titulo e
o subtitulo (se houver), colocar uma barra incliénadepetir o nome do autor, em ordem direta e
seguida de ponto. A seguir, colocar hifen e o andedesa e ponto.

Da 2 linha em diante, deste campo, deve-se voltargp&tanargem.

3° Campo - Descricao Fisica

Iniciar na 2 margem, com a informacdo do namero de péaginasidisxem algarismos
arabicos seguido de “f.”.

Se o trabalho tiver mais de um volume, indicar’.ode volumes. (Ex. 2 v.). Se o trabalho
contiver ilustracdes (figuras, fotos, graficos, etieve-se colocar “il.” A seguir, informar a akur
do(s) volume(s) em cm (centimetros) precedida goonto e virgula).

Ex.:98f.:31cm ou 98f.:il.:31cm o0w®8f.:il. color.;31cm

4° Campo - Nota

Neste campo deve se informar o nome do orientaioordem direta. A seguir, informar
o titulo obtido com o trabalho colocando TraballeoGbnclusdo de Curso (graduagéo), o nome
da Universidade por extenso, nome do curso e aamzfesa.



5° Campo - Pista

Indicar, em algarismos arabicos, os cabecalhossdentos, isto €, os descritores do
trabalho. As secundarias devem ser numeradas cgamisahos romanos maiusculos, como
segue: I. Nome do orientador (deve conter sobren@®guido de prenomes). Il. Nome da
Universidade seguido nome do curso. lll. Titulo.

Os cabecalhos de assunto e/ou descritores séorgsmlau expressdes que devem
representar o conteudo do trabalho. Devem apameeedidos por algarismos arabicGs.
altimo assunto deve ser seguido do termo “Titulo”.

4.2.1.2Errata- Exemplo: ANEXO A (4)

Elemento opcional. Trata-se de lista dos errosrmm® no texto, seguido das devidas
correcdes. Deve ser inserida logo apos a folhaste,rconstituida pela referéncia do trabalho e
pelo texto da errata. E apresentada em papel asulsacartado, acrescida ao trabalho depois de

impresso.

4.2.1.3Folha de aprovacadExemplo: ANEXO A (5)

Elemento obrigatorio, inserido logo apos a folhaakto. Trata-se de folha que contém
0s elementos essenciais a aprovacao do trabadiadea:

a) nome do autor;

b) titulo e subtitulo (se houver) do trabalho;

c) natureza, compreendendo o tipo de trabalhot(ekalho de conclusdo de curso de
graduacgdo), objetivo, nome da instituicdo a queulgmetido, area de concentracdo — para
mestrado e doutorado;

d) data de aprovacao;

e) nome, titulagcdo e assinatura dos componentdmmiza examinadora e instituicoes a
que pertencem.

A data de aprovacdo e assinaturas dos membros cemes da banca examinadora

devem ser colocadapos a aprovacao do trabalho

4.2.1.4Dedicatdria - Exemplo: ANEXO A (6)



Elemento opcional, inserido apos a folha de ap@wva® autor presta homenagem ou
dedica seu trabalho a alguém.

4.2.1.5Agradecimentos Exemplo: ANEXO A (7)

Elemento opcional, inserido apds a dedicatériatdem que o autor agradece aqueles

que contribuiram de maneira relevante a elabordgaabalho.

4.2.1.6 Epigrafe Exemplo: ANEXO A (8)

Elemento opcional, inserido ap0s os agradecimeritesto em que o autor apresenta
uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria,ioglada com a matéria tratada no corpo do
trabalho. Podem também constar epigrafes nas falbagbertura das se¢fes primérias. Sua
elaboracao deve seguir as mesmas regras pararapggsede citacdo em documentos, previstas
na NBR 10520:2002 (vide 5).

4.2.1.7 Resumo na lingua vernacula - Exemplo: ANEEX(Q)

E um elemento obrigatorio, elaborado conforme a MBR8:2003, e deve dar uma vis&o
concisa e clara dos pontos relevantes de um texite@do, ressaltando as finalidades, o método,

os resultados e as conclusdes do trabalho.

O resumo informa suficientemente ao leitor par& @ste possa decidir sobre a

conveniéncia da leitura do texto inteiro.
Regras para a elaboracéo do resumo:
a) deve ser redigido na terceira pessoa do singuar o verbo na voz ativa;
A NBR 6028:2003 recomenda que 0s resumos tenha@egaintes extensoes:
- trabalhos académicos e relatorios cientificostB®a 500 palavras;

- artigos de periddicos: de 100 a 250 palavras.



b) deve ser totalmente fiel ao trabalho, ndo podetahter informacdes omissas no texto
integral. A primeira frase deve ser significatieaplicando o tema principal. As demais devem

ser concisas, informando as conclusdes e comaeladacionam com os objetivos propostos;
c) ndo deve conter citacdes de autores, tabelgarag;

d) deve ser evitado o uso de frases negativas,ofig)bcontracdes que nao sejam de uso

corrente, formulas, equacgoes, etc;
e) é recomendavel que seja redigido em um Unicgpaio e em uma Unica pagina,

f) deve ser precedido da referéncia do documenpio, &éxcecdo do resumo inserido no proprio

documento;

h) abaixo do resumo sdo colocadas as palavrascistweg, representativas do contetdo do
trabalho, na lingua de elaboracéo do resumo. BHieza expressao “Palavras-chave” separadas

entre si por ponto e finalizadas também por ponto.

4.2.1.8 Resumo em lingua estrangeira - Exemplo: XDA (10)

Elemento obrigatério, elaborado conforme a NBR GB2&3, com as mesmas
caracteristicas do resumo em lingua vernaculatadigiem folha separada ap0s o resumo em
lingua vernacula. Consiste em uma versdo do remamadioma de divulgacdo internacional
(por exemplo: em ingléébstract em italianoRiassuntp em espanhoResumenem francés

Résumg

4.2.1.9 Lista de ilustracdes - Exemplo: ANEXO A)11

Elemento opcional. Ao longo do texto pode-se fazencdes a figuras ou imagens que o
ilustram ou elucidam. Qualquer que seja o tipolagracao, sua identificacdo no texto aparece
na parte superior, precedida da palavra designéesenho, esquema, fluxograma, fotografia,
grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retfafora, imagem, entre outros), seguida de
seu numero de ordem de ocorréncia no texto, enmisiga arabicos, travessdo e do respectivo
titulo. Apds a ilustracdo, na parte inferior, irati@ fonte consultada (elementos obrigatério,

mesmo que seja de producdo do préprio autor), tgerotas e outras informacdes necessarias a



sua compreensao. A ilustracdo deve ser citadaxto ¢éeinserida o mais proximo possivel do

trecho a que se refere.

A lista de ilustragOes deve ser elaborada de acowdo a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu home especifaa@ssao, titulo e respectivo numero da folha
ou pagina. Recomenda-se a elaboracéo de listaigprndara cada tipo de ilustracdo (quadros,
retratos, plantas, fotografias, graficos, mapagmogramas, fluxogramas, esquemas, desenhos e
outros).

4.2.1.10 Lista de tabelas - Exemplo: ANEXO A (12)

Elemento opcional, elaborado de acordo com a orm@@msentada no texto, com cada
item designado por seu nome especifico, acompard@adespectivo nimero da pagina.
As tabelas devem ser citadas no texto e inseridaai® proximo possivel do trecho a que

se refere

4.2.1.11 Lista de abreviaturas e sigl&emplo: ANEXO A (13)

Consiste na relacdo alfabética das abreviaturigas sutilizadas no texto, seguidas das
palavras ou expressodes correspondentes por extenso.

Exemplo: As publicacbes do Instituto Brasileiro @eografia e Estatistica (IBGE)
reunem todas estas informacdes. [...] O IBGE davtdgs informacdes de varias formas.

Recomenda-se a elaboragdo de lista propria para tijpol. Essa pagina justifica-se
porque algumas abreviaturas, siglas ou acronimgiagsformadas com as iniciais das palavras)
podem ser muito familiares para o autor; todavey texto pode ser lido por pessoas de

diferentes formacdes e especialidades, para as podem nada significar.

4.2.1.12 Lista de simbole€Exemplo: ANEXO A (14)

Elemento opcional. Deve ser elaborada de acordoacordem de apresentagéo no texto,
com o correspondente significado.

4.2.1.13 Sumarie Exemplo: ANEXO A (15)



Elemento obrigatorio. Consiste na enumeracdo dasdes, secdes e outras partes do
trabalho, na mesma ordem e grafia em que a maigiease sucede, acompanhado do respectivo
namero da pagina. Havendo mais de um volume, e waddeve constar o sumario completo
do trabalho, conforme NBR 6027:2003.

A palavra “SUMARIO” deve ser centralizada e comesma tipologia da fonte utilizada

para as sec¢oes primari&s _elementos pré-textuais ndo devem constar no_suroa

Deve ser utilizada a numeracéo progressiva, entisiigas arabicos, antes do titulo de
cada secdo, conforme a NBR 6024:2003, e os indisatie secdo devem ser alinhados a

esquerda.

A apresentacdao tipografica dos itens do sumarie dev idéntica as sec¢des apresentadas

no corpo do texto. O espacamento entre as linfgs.

4.2 .2Elementos textuais

Nesta parte é desenvolvido o tema do trabalho.s&pta-se em trés partes fundamentais:

introducao, desenvolvimento e concluséo.

4.2.2.1Introducao

E a parte inicial do texto, onde deve constar Bnitgicio do assunto tratado, razdes para

escolha do tema, objetivos e outros elementos s&des para situar o tema do trabalho.

4.2.2.2Desenvolvimento

E a parte principal do texto. Contém a exposicé@emada e pormenorizada do assunto.

Divide-se em secdes, que variam em funcéo da afpemddo tema e do método.

4.2.2.3Conclusao



E a parte final do texto. Apresentam-se aqui aslusdies correspondentes aos objetivos

e hipbteses.

4.2.3Elementos pos-textuais

Os elementos poés-textuais complementam o traba#mdifico. Sdo eles: referéncias,

glossario, apéndice (s), anexo (s) e indice.

4.2.3.1Referéncias Exemplo: ANEXO B (1)

Elemento obrigatério. Consiste no conjunto padmhiz de elementos descritivos
retirados de um documento, que permite sua idemt#io individual. Conforme a NBR
6023:2002, as referéncias podem aparecer no rodagdén de texto ou de capitulo, em lista de

referéncias ou antecedendo resumo ou resenhas.

Deve ser consultada a NBR 6023:2002 que fornecermsvéaxemplos de elaboracédo de

referéncias (vide 6).

4.2.3.2 Glossarie Exemplo: ANEXO B (2)

Elemento opcional. Consiste em uma lista em ord&abética de palavras ou expressdes
técnicas de uso restrito ou de sentido obsculizadas no texto, acompanhadas das respectivas
definicbes, com o objetivo de esclarecer o leitdars seu significado.

4.2.3.3 Apéndice Exemplo: ANEXO B (3)

Elemento opcional. Consiste em um texto ou documelaborado pelo autor, a fim de
complementar sua argumentagdo, sem prejuizo deaderiduclear do trabalho. Deve ser
precedido da palavra APENDICE, identificado pordstmailisculas consecutivas, travessido e
respectivo titulo. Excepcionalmente, utilizam-deale mailsculas dobradas, quando esgotadas as

letras do alfabeto.



4.2.3.4 Anexo Exemplo: ANEXO B (4)

Elemento opcional. Consiste em um texto ndo elaoon@elo autor, que serve de
fundamentacéo, comprovacao e ilustracdo. Deverseegido da palavra ANEXO identificado
por letras mailsculas consecutivas, travessdo e ppectivo titulo. Utilizam-se letras

mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexasidp esgotadas as letras do alfabeto.

4.2.3.5 indice Exemplo: ANEXO B (5)

Elemento opcional, elaborado conforme a NBR 603420 indice consiste numa lista
de palavras ou frases, ordenadas segundo deteortritétio, que localiza e remete o leitor para

as informacdes contidas num texto (secao, pagima@agrafo).

Quanto a ordenacado, o indice pode ser:. a) alfahétjpando o indicativo de sua
localizacdo no texto € ordenado alfabeticamentesigigmatico, quando o indicativo de sua

localizacdo no texto é organizado por classes, ioaéu cronologicamente.

Quanto ao enfoque, o indice pode ser: a) espedahdo organizado por: autor, assunto,
pessoa e entidade, nome geografico, abreviatumbosd ou sigla, citacdo, anunciante e matéria
publicitaria; b) geral, quando combinadas duas ais as categorias anteriormente indicadas,

como o indice de autor e assunto.



5 REGRAS PARA APRESENTACAO DE CITACOES: NBR 10520:2M2

Citacdesconstituem-se em meng¢des no texto de informacdaglas em outras fontes,
sejam elas para esclarecimento ao assunto em sh&Guseja para corroborar a idéia do autor.
De acordo com a NBR 10520:2002 — Apresentacdotdedeis em documentos, essas citacdes
podem ser apresentadas quer em forma de transcggaado significam a reproducao das
proprias palavras do texto citado, quer sob a fatenparafrase, isto €, citacao livre do tel®.
transcricOes (citacdes diretas/literais) e gmrafrases (citacdes indiretas/livres) podem ser
diretas, quando reproduzem diretamente o textoinatigou citacdo de citacdo quando
reproduzem uma fonte intermediéria (citacao ind)ret

Se o0 texto citado estiver em lingua estrangeirgitacdo deve ser nesta lingua,
recomendando-se a traducdo em nota de rodapé.

As citacOes podem ser apresentadas como nota a@éocal diretamente no texto.

5.1 Transcri¢cbes (citacoes literais ou diretas)

A citacdao literal deve manter a mesma redacaog@tia e pontuacdo do texto original,
ainda que desatualizada.

Na transcricdo (citagdo direta/literal), existem duas situacods: teés linhas (citagéo
direta curta) e mais de trés linhas (citacdo dimiga). Astranscricbesno texto curtasaté trés
linhas, devem aparecer entre aspas duplas, no cursatdo Exemplo:

Para Silvio Rodrigues: “devem prevalecer os ne@gmticados pelo amental n&o
interditado, quando a pessoa que com ele contrigioarava e carecia de elementos para
verificar que se tratava de um alienado”

Para Rodrigues (1991) “devem prevalecer os negqmiascados pelo amental [...]”

(nesta opc¢éo nao se utiliza nota de roda pé)

1 RODRIGUES, SilvioDireito civil : parte geral. 29. ed. rev. Sdo Paulo: Saraival 1@9l. p. 48.

As aspas simples sao utilizadas para indicar @taganterior de citagdo. Exemplo:
Ensina Silvio Rodrigues que: “O assaltante quearsd@ sua arma, lanca a vitima a
ameaca de ‘a bolsa ou a vida’, propde ao assuptiante uma alternativa: ou entrega a bolsa

— ato extorquido -, ou sofre as conseqiiéncias @éagm- perda da vida”



2 RODRIGUES, SilvioDireito civil : parte geral. 29. ed. rev. Sdo Paulo: Saraival 1291 p. 199.

As citacbescom mais de trés linhaglongas), deverdo constituir-se em um paragrafo
independente, com recuo de 4 cm da margem esqguetndamenor que a do texto utilizado,
espaco simples entre linhas e sem as aspas. Exemplo

Fraseia Sérgio Ferraz que o principio da salvagudadlignidade da pessoa humana:

€ base da prépria existéncia do Estado brasile@®o enesmo tempo, fim permanente de
todas as suas atividades. E a criacdo e manutelagicondicdes para que as pessoas
sejam respeitadas, resguardadas e tuteladas, enintagmidade fisica e moral,
asseguradas o desenvolvimento e a possibilidadglatea concretizacdo de suas
potencialidades e aptid&es

8 FERRAZ, SérgioManipulagGes bioldgicas e principios constitucionai uma introducdo. Porto Alegre: S. A.
Fabris, 1991. p. 19.

As supressoes devem ser indicadas, assim comtbegsollacdes, comentarios, énfase ou
destaques. Exemplos:

a) supressoes: [...];

b) interpolacdes ou comentarios: [ ];

c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico, et

5.2 Paréfrases (citagdes livres)

As parafrases(citacdes livres) podem substituir as citacOesgdis. O redator usa suas
palavras, calcadas nas idéias do autor—fonte. fegGas nao literais dispensam qualquer
destaque no texto (aspas, italico ou negrito), mesgera exibir a respectiva referéncia
bibliografica, através do sistema de chamada eislcopielo autor da obra.

Exemplo de parafrase: Texto matriz:

Ninguém nega que as sociedades tém personalidstdealda dos socios.

Todavia, vem-se afirmando gradativamente o entegmlion de que a personalidade
juridica ndo deve constituir uma couraca acoberéade situacdes antijuridicas. Aos socios ou
acionistas ndo sera dado utilizar a pessoa jurimboao um instrumento para fins a que nao a

destinara a ordem juridica.



Para essa doutrina, surgida na Inglaterra e dels&giewonos Estados Unidos e na
Alemanha, uma vez caracterizada a utilizacdo abuda/ forma societaria, com prejuizo para
terceiros, desconsidera-se a personalidade juridicancando-se 0s sécios ou acionistas.

Texto parafraseado: (adaptacéo livre)

A doutrina da desconsideracdo da personalidadéligari de origem inglesa, mas
aprimorada e sistematizada nos Estados Unidos rmahlea, relativiza a autonomia da pessoa
juridica em relagdo aos soécios. A personalidadiigar ndo pode, sempre, representar uma
protecdo ao patrimbénio pessoal de seus integraniesdo estes desviam a pessoa juridica dos
fins licitos que ensejaram sua constituicdo. Asg&m tais casos, havendo prejuizo a terceiro,
sera desconsiderada a personalidade juridica espansabilizar os socios pelo dano decorrente

de ato praticado pela pessoa juridica 1.

1 BORBA, J. E. TDireito societéario 6. ed. Rio de Janeiro: Renovar, 2001. p. 15.

5.3 Regras gerais para as citacdes

* As citacbes devem se fazer acompanhar, sempreredpsctivas referéncias, ou seja, é
indispensavel mencionar os dados necessarios #fickgéo da fonte da citacdo. Estes
dados podem aparecer no texto, em nota de rodagé dista no fim do texto.

* Todos os elementos componentes de uma obra ataga cievem ser retirados da folha de
rosto da referida obra ou da ficha catalogréfica.

* As citagbes devem ser indicadas no texto por unensas de autor-data ou numérico.
Qualquer gue seja o método adotado, deve ser segnitbrmemente ao longo de todo o

trabalho, tanto nas listas de referéncias quanfmalo

5.3.1 Sistema alfabético de citacdo (autor-data)

Este sistema ndo é comum em trabalhos juridicospearseja recomendado pela ABNT
para citacdes no texto (NBR 10520/2002, item 6)esta sendo utilizado em obras de autores
contemporaneos. Os dados do documento séo infoemadproprio texto, entre parénteses, logo

apos a citacao do texto. Este sistema de citabg@mésimples.



a) Quando o autor citado ja aparece no textdbasta mencionar na citacdo o ano da publicacéo
da obra e a pagina ou paginas onde a citacdo satemdExemplo:
Carlos Santos de Oliveira, ao comentar o artigod28Caodigo Civil, destaca:

Retrata entendimento jurisprudencial atual, noidentde que no caso de
determinada pessoa se recusar a submeter-se a exé&iied, quem recusou
ndo podera aproveitar-se da propria recusa. Ou &ejecusa € admitida, ndo
podendo o juiz obrigar a parte a submeter-se a @xaético, mesmo que este
seja necessario para o deslinde de determinadtiqué002, p. 456)

b) Quando o autor citado ndo aparece no textadevera constar a ultimo nome do autor em
maiusculas, o0 ano da publicacdo da obra e a pagingaginas onde a citacdo se encontra.

Exemplo:

Com efeito, a caracterizagdo do ato abusivo depdodestabelecimento de
limites ao exercicio do direito subjetivo, além dpsis o titular ingressa no
plano da antijuridicidade, sujeitando-se as sancbesespondentes. Importa,
portanto, no reconhecimento de sua relatividadgrefisa uma valoracdo da
conduta segundo determinados critérios [..]. (CARRE2002, p. 370)

c) Quando a obra néo foi lida no original menciona-se o ultimo sobrenome do autor da
citacdo utilizada, seguido do ano de publicacdolita néo lida, se disponivel, da palavra latina
apud(citado por); em seguida, 0 nome do autor da otmaudtada. A palavrapudé a Unica que
pode ser utilizada no texto ou em nota de rodapé.

Exemplo:

Francisco Amaral sublinha a grande contribuicdoddeito romano em varios dos
institutos de direito civil, inclusive a personala®. “Dizia-se, por isso, que 0s concebidos se
assemelhavam aos ja nascidos.” (AMARAL, 20pAdPANTOJA, 2002, p. 84)

Se for adotado o sistema numeérico, a citaca@md sera da seguinte forma: descreve-
se os dados da referéncia ndo consultada, talpgiicados na obra consultada, seguidos da

palavraapude da referéncia da obra consultada.

Francisco Amaral sublinha a grande contribuicdoddeito romano em varios dos
institutos de direito civil, inclusive a personala®. “Dizia-se, por isso, que 0os concebidos se

assemelhavam aos ja nascidos.” 3

3 AMARAL, Francisco. Historicidade e racionalidadie construcéo do direito brasileifRevista Brasileira de
Direito Comparado, v. 20, p. 29-87, 2002apudPANTOJA, Teresa Cristina G. Op. cit. p. 84



d) Quando houver utilizacdo de mais de um volume ou oo da obra indica-se o volume
depois do ano de publicacio e antes da paginaieae(REQUIAO, 1995, v. 2, p. 121)

e) Quando houver coincidéncia de autores com o mesmolsenome e data de publicacado
acrescentam-se as iniciais de seus prenomes; seonassim existir coincidéncia, colocam-se 0s
prenomes por extenso. Exemplos: (PEREIRA, C. M)120PEREIRA, R., 2001) / (MORAES,
Alexandre, 1999) (MORAES, Evaristo, 1999)

f) Quando houver mais de um documento do mesmo aut@ublicados num mesmo anoos
documentos sao distinguidos pelo acréscimo deslatiadsculas apds a data e sem espaco.

Exemplo: (BARROSO, 2003a) (BARROSO, 2003b) (BARRDS003c)

5.3.1Sistema numérico de citacao

Este é o sistema mais adotado em trabalhos jusidiemfinal da citagéo (no texto ou em
destaque num paragrafo proprio), é inserido um ndis@qiiencial e exponencial. E possivel que
este numero exponencial venha entre paréntesedahetes ou nao.

O texto da citacdo € inserido em nota de rodapénenzeracdo das notas € feita em
algarismos arabicos, devendo ter numeracdo Unemagecutiva para todo o capitulo ou parte.
N&o se inicia a numeracédo a cada pagina.

Exemplos: 212 @

A referéncia do documento aparece no rodapé da ftitecedida pelo mesmo namero
exponencial da mesma forma que foi inserido ad flaaitacao.

A primeira citagdo de uma obra deve ter sua retem&ompleta, de acordo com a NBR
6023/2002. Exemplo:

“Com a entrada em vigor do Cadigo Civil de 2002)rdea-se a doutrina na tarefa de

construcdo de novos modelos interpretativos.”

L TEPEDINO, G. Crise de fontes normativas e téclagslativa na parte geral do Cadigo Civil de 2002
TEPEDINO, G. (Coord.)A parte geral do novo Codigo Civéstudos na perspectiva civil constitucional. &o
Janeiro: Renovar, 2002. p. XV.

Citacbes da mesma obra, intercaladas no texto porutvas obras, podem ser
referenciadas de forma abreviada, sem necessidadepetir os dados jA mencionados na

primeira citacdo desta obra. Esta abreviacdo eiyebsgesde que ndo haja referéncias

intercaladas de outras obras do mesmo autorA primeira citacdo tem a referéncia completa




da obra e, nas referéncias subsequentes, adotexpeessao latinapus citatunou opere citato
ou op. Cit.
Exemplo:

1 MORAES, Alexandre ddireito Constitucional Sdo Paulo: Atlas, 2002.
2 FERREIRA FILHO, Manoel Gongalves. Op. cit. p. 87.
3 MORAES, Alexandre de. Op. cit. p. 233.

A expressédo op. cit. ndo pode ser utilizada nmtetenas em notas. Se for escolhido o

sistema alfabético, deve-se repetir os dados da(ahbtor, ano de publicagcéo e pagina).

CitacOes seguidas do mesmo autor em obras diferestgodem ser abreviadas com a
indicacdo apenas do dado diferencial da obra, gideela palavra Iderau Id., para identificar
gue é o mesmo autor citado anteriormente. A pal@aa ndo pode ser usada no texto, apenas
em nota de rodapé.

Exemplo: 2 MARTINS, FranCurso de direito... p. 75.
3 ldemO Cheque.. p. 23.

CitacOes seguidas do mesmo autor na mesma obra e pagina diferente
Usa-se nesse caso a palavra latina Ibidem ou(lmdnesma obra). Exemplos:
- no sistema autor-data: 12 citagéo (ALVES, 20027 22 citacéo (lbid. p. 44)

- no sistema nota de rodapé: * CAMARGO, M. L. Op.xc 33.
2dbp. 36.

CitacBes com erros no texto originalquando aparecer no texto citado incorrecdes (erro
ortografico) e incoeréncias (erro l6gico), faz-seamscricdo da forma como esta no original e,
imediatamente apds a ocorréncia do erro, acressendaexpressao latirshc entre colchetes
[sic], que significa “assim mesmo, desse modo”texto original. Exemplo:

“A sociedade em comandita por agles, oriunda dératonde comenda [sic], foi muito
utilizada na Franca [sic] no século XIX.”

No primeiro caso ha informacéo errada ou incoerent® segundo, erro ortografico.

CitacOes seguidas do mesmo autor na mesma obra emasma pagina
Usasea expressao latinlaco citatoou loc. cit. (no lugar citado). Indica que a ciac
esta localizada na mesma pégina da mesma obra&aeéerteriormente. SO pode ser usada em
notas e ndo no texto. Exemplo:
2 LEAES, L. G. P. de B. Op. cit. p. 60.



3 Loc. cit.

Outras expressdes que podem ser usadas em notas
- Cf. (confira, confronte). Cf. nota 124.
-V. (veja). V. SILVA, J. A. da. Op. cit. p. 23325
- sequentiaou et seq (seguinte ou que se segue). Para indicar quéoemacdo comeca em
determinada péagina e continua pelas seguinteg.E284et seq
- passim(aqui e ali, em diversas passagens). Para indieaadnformacao pode ser encontrada

em varias partes da obra, sem indicacdo de pagira€ap. 3passim

Dados obtidos por informacao verbalpalestras, debates, comunicacdes, etc.). Deve-se
indicar entre parénteses a expressao “informacdmalWemencionando-se os dados disponiveis,
somente em nota de rodapé. Exemplo: O delegadartita 232 Delegacia Policial constatou que
0 inquérito policial instaurado por seu antecessatinha vicios graves (informacéo verbal).

Citacdo de trabalhos inéditos deve ser mencionado o fato de a obra ainda riao es
publicada, indicando-se os dados disponiveis, sten@n notas de rodapé.

Exemplo: Poetas Rio-grandenses, de autoria de Ellemente, a ser editado pela
EDIPUCRS, 2001 (no prelo).

Enfase em trechos de citagdo, como partes sublintes] em negrito ou italico deve-
se destaca-los indicando esta alteracdo com ass@orégrifo nosso” entre parénteses, apés a
idealizacdo da citacao.
Exemplo: [...] para que néo tenha luggraduccdo de degeneradaguer physics quer moraes,
misérias, verdadeiras ameacas a sociedade (gs&oho

Caso o destaque seja do autor consultado, usaes@rassao “grifo do autor” entre

parénteses, apods a idealizagédo da citacao.



6 REGRAS PARA ELABORACAO DE REFERENCIAS: NBR 6023:2002

As referéncias podem aparecer: a) no rodapé, fiymde texto ou capitulo; c) em lista

de referéncias; d) antecedendo resumos, resenhas.

A NBR 6023/2002 da ABNT fixa as regras para elat@oade referéncias bibliogréaficas.
Séao considerados varios tipos de publicacdes, aawistas, anais, jornais, leis, entre outros.
Neste texto, entretanto, serdo tratadas apenasbdisggbes mais usuais no meio académico.
Nos casos omissos, recomenda-se consultar diretam&NBR 6023/2002.

As listas de referéncias que aparecem no final rdbatho, ap6s a conclusdo, séao
alinhadas somente a margem esquerda do texto, eagoesimples e separadas entre si por

espaco duplo. Exemplo:

SANTOS, Theophilo de Azeredo. Registro de Emprétargantis e Atividades AfinCaderno
Especial do Sindicato dos Bancos do Estado do &igadeirg Rio de Janeiro, n. 161, p. 1-13,
1995.

SILVA, Wilson Melo da.O dano moral e sua reparaca®. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1969.

Quando houver mais de uma referéncia do mesmo, aupartir da segunda referéncia, o
nome do autor pode ser substituido por um traclnfidtlo (equivalente a 1 cm ou seis espacgos)

e ponto, seguido do titulo da obra e dos demaisezitos. Exemplo:

JESUS, DAMASIO DEDireito Penal. 10. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2000, v. 4.

Imputacéo objetiva. Sdo Paulo: Saraiva, 2000.

Se 0 nome do autor e o titulo da obra forem o mesnas foram consultadas edicbes
diferentes ou volumes diferentes, a parte comume peer substituida por um traco nas

referéncias seguintes a primeira. Exemplo:

JESUS, DAMASIO DEDireito Penal. 23. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1999, v. 1.

. 10. ed. Sao Paulo: Saraiva, 20@0,

A referéncia também aparecer em notas de rodagdé&ando a fonte consultada ou
remetendo para outras partes da obra onde o agsutraiado.



OBS: O trabalho também pode conter notas explastigm rodapé, com numeracao sequencial
em algarismos arabicos, para apresentar comentiiastor, esclarecimentos ou indicacdes de
referéncias complementares ndo contidas no textaipal. As notas explicativas podem ser
inseridas no final do capitulo ou do trabalho, swd&s referéncias.

A referéncia que aparece em nota de rodapé é dink@mente a margem esquerda do
texto, a partir da segunda linha da mesma refafmabaixo da primeira letra da primeira

palavra, de forma a destacar o exponencial. Exemplo

3 BEVILAQUA, Clévis. Codigo Civil dos Estados Unidos do Brasil Comentadd0. ed. rev. e atual. por Achilles
Bevilagua. Sao Paulo: Livraria Francisco Alves, 896 49.
Para elaborar a referéncia de uma obra deve-sevabsesequéncia dos elementos.

- Sequéncia para livros, manuais, guias, catalogosjclopédias, dicionarios e trabalhos

académicos publicados (monografia, dissertacaes tesitre outros).

1) Autor (es). 2) titulo — em recurso ortografia destaque (e sub-titulo, se houver). 3) edicao.
4) local (cidade): 5) editora, 6) ano de publicackstes sao os elementos essenciais da

referéncia.

Podem ser incluidos outros elementos para meltentifcar o documento, como: volume,
nome da colecao ou série, traducéo etc. Recomendbasgrvar a ficha catalografica da obra ou

0s varios exemplos contidos na NBR 6023/2002.

- AUTORIA DA OBRA

. Indica(m)-se o(s) autor(es) pelo ultimo sobrenoeme,maidsculas, seguido do(s) prenome(s) e
outros sobrenomes, abreviado(s) ou ndo. Recomendarsesmo padrao para abreviacdo de

nomes e sobrenomes usados na mesma lista de cedisr&xemplos:
ALVES, Roque de BritoCiéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.
ou ALVES, R. de BCiéncia criminal. Rio de Janeiro: Forense, 1995.

. Quando o ultimo nome for seguido de designacéoadlenpesco (FILHO, NETO, BISNETO,

etc), a referéncia contera o patronimico com aagdio do parentesco. Exemplo:



FERREIRA FILHO, Manoel Goncalve® poder constituinte 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1999.
ou

FERREIRA FILHO, M. G.O poder constituinte 3. ed. S&o Paulo: Saraiva, 1999.

. Quando houver até 3 (trés) autores os homes desesegarados por ponto-e-virgula, seguido

de espaco. Exemplo:

CARVALHOSA, Modesto; EIZIRIK, NelsonA nova lei das S/A Sao Paulo: Saraiva, 2002.

. Quando houver mais de 3 (trés) autores indica-smamp 0 primeiro, acrescentando-se a

expressao et al. (e outros). Exemplo:

SANTOS, Antdénio Marques dos et Blireito da saude e bioéticaLisboa: AAFDL, 1996.

. Quando houver indicacéo expressa de responsal@lild conjunto da obra, em coletéaneas de
varios autores, a entrada deve ser feita pelo mboneesponséavel, seguida da abreviagéo,
singular, do tipo de participacdo (organizador — (Org.)mpdador (Comp.), editor (Ed.),

coordenador (Coord.) etc), entre parénteSeemplo:

TEPEDINO, G. (Coord.)Problemas de direito civil-constitucionaRio de Janeiro: Renovar,
2000.

. Em caso de autoria desconhecida, a entrada é#ddditulo, com a primeira palavra em caixa
alta. O termoandnimonéo deve ser usado em substituicdo ao nome do desconhecido.

Exemplo:

AMERICANA em coma ha dez anos da a luz um béb&lobo, Rio de Janeiro, 20 mar. 1996.
O Mundo/Ciéncia e Vida, p. 34.

. Quando a obra é de responsabilidade de uma eetidashtrada € pelo seu proprio nome, por
extenso. Exemplo: UNIVERSIDADE DE SAO PAULQatélogo de teses da Universidade de
Séo Paulo, 1992Sao Paulo, 1993, 467 p.



- Sequéncia para trabalhos académicos ndo pubdicabo Autor. 2) Titulo (em recurso
ortogréafico de destaque). 3) Ano de apresentag@durhero de folhas ou volumes. 5) Categoria
- Monografia, Dissertacdo, Tese, Projeto de Peadgiau — Graduagédo em ..., Especializacao

em ..., Mestrado ou Doutorado em ...) — 6) Ingt#aj 7) local, 8) ano.

Exemplo: CERQUEIRA, Bruno Saraiva Pedreira Aeevolucdo dos dividendos das acdes
preferenciais 2004. 74 f. Monografia (Graduagdo em Direito) rivdrsidade do Estado do Rio
de Janeiro, Rio de Janeiro, 2004.

- TITULO DA OBRA

O recurso tipogréfico utilizado para destacar widitla obra pode ser negrito, italico ou
grifo. Deve haver uma uniformidade no recurso tipfigo em todas as referéncias de um
mesmo documento. Isto ndo se aplica as obras shocagdo de autoria, ou de responsabilidade,
cujo elemento de entrada € o proprio titulo, jatateglo pelo uso de letras mailsculas na

primeira palavra, com exclusao de artigos (defimidandefinidos) e palavras monossilabicas.

Exemplo: o texto de autoria desconhecida tem oistgtitulo: Um apelo dramatico ao Senhor.

A referéncia comeca em APELO dramatico ao Senhor.

. Nos livros com titulo e subtitulo, apenas o titiiba em destaque (negrito, italico ou grifo),

sendo separado do subtitulo com dois pontos (mipio:

ALMEIDA, Francisco de Paula Lacerda d¥as pessoas juridicasensaio de uma teoriRio de

Janeiro: Revista dos Tribunais, 1905. 264 p.

. Livros com edi¢cdo aumentada e atualizada. Exemplo:

AMARAL, Francisco.Direito civil brasileiro : introdug&o. 2. ed. aum. e atual. Rio de Janeiro:
Renovar, 1998. 627 p.

. Livros com algumas altera¢cfes na edicéo atual

GUSMAO, Paulo Dourado déntroducdo ao estudo do direito 19. ed. rev. com algumas
alteragbes. Rio de Janeiro: Forense, 1996. 324 p.

. Livros com edi¢éo reimpressa. Exemplo:



ASUA, Jiménez delLibertad de amar y derecho a morir. ensayo de un criminalista sobre

eugenesia y eutanasia. 7. ed. reimp. Buenos Adgsalma, 1992. 438 p.

. Quando o livro ou o periédico for estrangeiro aeaiaturas dos meses e das edi¢cdes devem

seguir a forma adotada na lingua do documento. Rbomm

SCHAUM, D. Schaum’s outline of theory and problems 5th ed. New York: Schaum
Publishing, 1956. 204 p.

DIEZ RIPOLLES, J. L. Eutanasia y derecliguzkilore, San Sebastian, n. 9, p. 113-139, dic.
1995.

. Artigo (matéria com assinatura) publicado em joreatevista ndo especializados (inclui
comunicacoes, editorial, entrevistas, reportagér)s ©@s elementos essenciais sdo: 1) Autor ou
autores. 2) Titulo da matéria. 3) Titulo do jor@m recurso ortografico de negrito, italico ou
sublinhado), 4) local de publicacédo, 5) data delipatfo. 6) Secdo, 7) Caderno e 8) pagina
correspondente. Exemplo:

ANDREWS, E. L. EUA: religiosos atacam patentes ¢jeag.O Globo, Rio de Janeiro, 14 maio
1995. O Mundo, p. 41.

. Quando néo houver secédo, caderno ou parte, a gagim® artigo ou matéria precede a data.

Exemplo:

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia totalornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3, 25 abr.
1999.

Exemplo: CAETANO, Valderez. Na fila de espe€.Globo, Rio de Janeiro, 13 out. 2004.

Disponivel em <http://ogloboonline.com.br>. Acesso 13 out. 2004.

. Artigo publicado em periddico especializado: a €agia dos elementos € a seguinte: 1) Autor.
2) Titulo do artigo (sem recurso ortogréfico). 3)uo do periddico, 4) local de publicagéo, 5)
volume, 6) numero (se houver), 7) paginas inicidinal, 8) més ou meses da publicacdo

(jan./jun.) e 9) ano. Exemplo:



ALMEIDA, S. J. de A. C. O nascituro no codigo cial no direito constituendo do Brasil:
Projeto de Cadigo Civil e projeto de Constituic@u€ral. Revista de Direito Civil, Imobiliério,
Agrario e Empresarial, Sdo Paulo, v. 44, p. 180-487./jun.1988.

. As separatas, reimpressoes etc. devem ser trassooino figuram na publicacdo. Exemplo:

VILLELA, Joéo Baptista. Desbiologizacdo da pateadiel. Separata de: Revista da Faculdade de
Direito [da] Universidade Federal de Minas Ger&éeslo Horizonte, n. 21, p. 401-419, maio
1979.

. Quando houver indicagdo de parte de coletanea mituttade livro, os elementos essenciais
sdo: 1) Autor(es) da parte. 2) Titulo e subtitsi® lfouver) da parte. 3) expressao “In”: 4) Autor
(es) da obra. 5) Titulo da obra (com recurso odfogp). 6) edicdo. 7) Local : 8) Editora, 9) ano
de publicacdo, 10) paginas inicial e final ou oditnana de individualizar a parte referenciada.

Exemplos:

SARRIBLE, G. Bioética y valores sociales. In: CASBDMaria (Ed.). Materiales de bioética y
derechoBarcelona: Cedecs, 1996, p. 62-81.

MADALENO, Rolf. A disregard nos alimentos. In: WAMBR, Teresa Arruda Alvim; LEITE,
Eduardo de Oliveira (Coord.). Repertério de doatrisobre direito de familia: aspectos

constitucionais, civil e processuais. Sao Paulq.1¥99, p. 341-366.

. Quando for o caso de séries e colecdes, apos txdaxlicacdes sobre os aspectos fisicos,
podem ser incluidas as notas relativas a sériesoplecdes. Indicam-se os titulos das séries e
colecOes e sua numeracao tal como figuram no datomentre parénteses. Exemplo:

DIAS, Jodo AlvaroProcriacdo assistida e responsabilidade médioambra: Coimbra, 1996.
442 p. (Stvdia Ivridica, 21).

. Referéncia de trabalho apresentado em eventosiiérsgg dos elementos: 1) Autor. 2) Titulo
do trabalho. 3) expressao “In”: 4) EVENTO, numeta¢se ndo for o primeiro evento da série),
5) ano, 6) local. 7) Titulo do documento (com reousrtografico). 8) Local : 9) Editora, 10) ano

de publicacéo, 11) paginas inicial e final do tthba



Exemplo: GRINOVER, Ada Pellegrini. O acesso a gastio ano 2000. In: CONFERENCIA
NACIONAL DA OAB, 14., 1992, Vitoria. Anais.Brasilia: OAB, 1992. p. 97-106.

. Em documentos traduzidos, pode-se indicar o tiholadioma original, quando mencionado.
Exemplo: DE CUPIS, AdriancEl dafo: teoria general de la responsabilidad .ciMibducao
Angel Martinez Sarrion. Barcelona: Bosch, 1975. 852itulo original: Il danno: teoria generale

della responsabilita civile.

. No caso de traducédo feita com base em outra tradugdica-se, além da lingua do texto

traduzido, a do texto original. Exemplo:

SAADI. O jardim das rosas. Tradugcdo de Aurélio Buar de Holanda. Rio de Janeiro: José
Olympio, 1944. 124 p., il. (Colecdo Rubaiyat). \Bardrancesa de: Franz Toussaint. Original

arabe.

. Quando ndo tiver certeza do ano de publicacdo. gixem

BUICAN, Denis. A genética e a evolucdo. ed. 101196/4421. Trad&gédio Campos Lima.
Mira-Sintra: Europam, [1987 ?], 118 p. (Coleccdde3al196). Titulo original: La génétique et

I’évolution.

. Referéncia de legislacdo. Compreende a Constituggi@mendas constitucionais e o0s textos
infraconstitucionais (lei complementar e ordinariedida provisoéria, decreto em todas as suas
formas, resolucdo do Senado Federal) e normas easmdas entidades publicas e privadas (ato
normativo, portaria, resolucdo, ordem de servigmtricdo normativa, comunicado, aviso,

circular, decisdo administrativa, entre outros).

Os elementos essenciais séo: 1) Jurisdicdo (ogakioeda entidade, quando se tratar de
normas), 2) Titulo e 3) numeragédo, 4) data. 5)Iditla publicacdo (com recurso ortogréfico), 6)
Local, 7) data. 8) Secao, 9) pagina.

No caso de Constituicbes e suas emendas, entreme W@ jurisdicdo e o titulo,

acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguidaaldeipromulgacao, entre parénteses.

Exemplos:



BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucion@l9, de 9 de novembro de 1995. Lex:
legislacao federal e marginalia, Sdo Paulo, vp52966, out./dez. 1995.

BRASIL. Medida provisoria n°® 1569-9, de 11 de deammde 1997. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder ExecutivaasBia, DF, 14 DEZ. 1997. Secéo 1, p.
29514.

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 decijande 1998. Lex: coletanea de
legislacéo e jurisprudéncia, Séo Paulo, v. 62, p. 317-220, 1998.

COMISSAO DE VALORES MOBILIARIOS. Instrugdo CVM n%32, de 28 de junho de 2002.
Dispde sobre o adiamento de Assembléia Geral dearupcdo da fluéncia do prazo de sua
convocacao. Disponivel em:
<http://'www.cvm.gov.br/asp/cvmwww/atos/exiato.aspRinst\inst372.htm>. Acesso em: set.
2004.

. Referéncia de jurisprudéncia (compreende sumutas)ogados, acordaos, sentencas e demais
decisdes judiciais). Os elementos essenciais $ahurisdicdo. 2) Orgéo judiciario competente,
3) Titulo (natureza da decisdo ou ementa) e 4) munty Partes envolvidas (se houver). 6)
Relator: 7) local, 8) data. 9) Titulo da publicagdicial (com recurso ortogréfico), 9) Local, 10)
data. 11) Secéo, 12) pagina.

Exemplo:

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Adistrativo. Escola Técnica Federal.
Pagamento de diferencas referente a enquadramerderddor decorrente da implantacdo de
Plano Unico de Classificacido e Distribuicdo de Gsrg Empregos, instituido pela LeP n.
8.270/91. Predominancia da lei sobre a portarialagio civel 1.42.441-PE (94.05.01629-6).
Apelante: Edilemos Marmede dos Santos e outros.ladlpe Escola Técnica Federal de
Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recifes tharco de 1997. Lex - Jurisprudéncia do
STJ e Tribunais Regionais Federais, Sado Pauld,\n.1103, p. 558-562, mar. 1998.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. ProcessuahaPeHabeas-corpus Constrangimento
ilegal. Habeas-corpus® 181.636-1, da 62 Camara Civel do Tribunal déghudo Estado de Sao
Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994. Lexspwdéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais, S&o Paulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, h98.



. Referéncia bibliografica de Sumulas. Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumulé 14. Nado é admissivel por ato legislativo
restringir, em razdo de idade, inscricAo em cowlcyrara cargo publico. In: SUPREMO
TRIBUNAL FEDERAL. Sumulas. S&o Paulo: Associacas Advogados do Brasil, 1994, p. 16.

. Documento juridico em meio eletrdnico

BRASIL. Lei n? 9.887 de 7 de dezembro de 1999. Altera a legisla@dutaria federal. Diario
Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, BrasilDF, 8 dez. 1999. Disponivel em:
<http://www.in.gov.br/mp_leis/leis_texto.asp?Id=R&E209887>. Acesso em: 22 dez. 1999.

. Artigo publicado em meio eletrénico. As referénailevem obedecer a sequéncia dos artigos
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RESUMO

Analisam-se as questfes relevantes envolvendo lasétc da clausula compromisséria nos
estatutos de sociedades anénimas. Para melhor eengdio do tema, a primeira parte volta-se a
analise dos aspectos conceituais e historicos stuito da arbitragem, bem como de uma das
suas formas de instituicdo — a convencao arbitalsegunda parte € estudada a inclusdo da
clausula compromisséria nos estatutos sociais eaafaca vinculativa em relacdo (i) aos
acionistas fundadores da companhia, (i) aos &f@®i que ingressarem na companhia
posteriormente a adoc¢do da clausula, (iii) aosnét@ms participantes da votacéo pela adocao da
clausula em assembléia geral, e (iv) aos membragiddro administrativo, bem como o alcance
objetivo do pacto compromissorio estatutario. Aega parte dedica-se ao tratamento dado a
arbitragem no ambito do mercado de capitais bresileuidando-se de sua previsdo dentre as
regras do Novo Mercado, instituido pela Bolsa dmiéa de Sdo Paulo (BOVESPA).
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